
 

 

 
 
STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

 

 

 

Der Bundesverband der Dolmetscher und Übersetzer e.V. (BDÜ) ist mit über 7.500 Mitgliedern der 

größte deutsche Berufsverband der Branche und vertritt seit mehr als 60 Jahren die Interessen von 

Dolmetschern und Übersetzern sowohl national als auch international.  

Die BDÜ Weiterbildungs- und Fachverlagsgesellschaft mbH ist eine 100%ige Tochtergesellschaft 

des Verbandes mit Sitz in Berlin. Sie gliedert sich im Wesentlichen in die Geschäftsbereiche 

Weiterbildung (Seminare, Webinare und Konferenzen) und Verlag (Fachbücher, sonstige 

Publikationen und Fachlisten). Vier Mitarbeitende sind in Teil- oder Vollzeit in einem hybriden 

Arbeitsmodell für die BDÜ WBFV GmbH tätig. Seit Mitte 2023 liegt die Leitung der Gesellschaft bei 

zwei ehrenamtlich tätigen Interimsgeschäftsführern. 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für den Standort Berlin einen  

Geschäftsführer (m/w/d) in Vollzeit (d.h. > 32 Stunden/Woche) 
 

Aufgaben: 

 strategische Positionierung der Gesellschaft in einer sich stark wandelnden Branche 

 zukunftsorientierte Ausrichtung des Angebotsportfolios der Gesellschaft 

 Entwicklung und Umsetzung neuer, am Bedarf der Branche orientierter Angebote und 

Geschäftsfelder zur kurz- und mittelfristigen Stabilisierung der Gesellschaft am Markt 

 Entwicklung und Umsetzung von Marketingmaßnahmen für das Angebotsportfolio 

 kaufmännische Leitung der Gesellschaft 

 Vertretung der Gesellschaft gegenüber dem von einem ehrenamtlich besetzten Vor-

stand vertretenen Gesellschafter 

 Leitung des Teams mit derzeit 4 Mitarbeitenden 

 leitende Veranstaltungsplanung und -durchführung 

Anforderungen: 

 Identifikation mit dem Verband und seinen Zielen 

 Grundverständnis für die besondere Situation von Freiberuflern 

 Erfahrung in der Entwicklung, Konzeptionierung und Umsetzung berufsspezifischer 

Fortbildungsangebote 

 Branchenkenntnisse 

 Überblick über die aktuellen technologischen Entwicklungen und deren Relevanz für die 

Branche bzw. Bereitschaft, sich in diese einzuarbeiten. 

 fundierte kaufmännische Kenntnisse und Erfahrung  

 Kenntnisse der Strukturen und Abläufe in einem im Wesentlichen ehrenamtlich organi-

sierten Verband 

 Teamfähigkeit und Bereitschaft zur vertrauensvollen Zusammenarbeit mit den Organen 

des BDÜ, insbesondere mit dem Bundesvorstand 

 Mitgliedschaft im BDÜ von Vorteil 

 Anwesenheit bei den zweimal jährlich stattfindenden Mitgliederversammlungen des 

BDÜ e.V. und Teilnahme an Sitzungen des Bundesvorstands 

Bewerbung  

Für Fragen steht Ihnen Norma Keßler, kessler@bdue.de, zur Verfügung.  

Weitere Informationen unter www.bdue.de und www.bdue-fachverlag.de. 

Aussagefähige Bewerbung mit Anlagen (persönliches Profil, Zeugnisse, Erfahrungsnachweise, 

Gehaltsvorstellung) bitte bis 31.10.2024 in einer PDF-Datei (max. 10 MB) an: info@bdue.de 


