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Der Bundesverband der Dolmetscher und Übersetzer e.V. (BDÜ) ist mit über 7.500 Mitgliedern der 

größte deutsche Berufsverband der Branche und vertritt seit mehr als 60 Jahren die Interessen von 

Dolmetschern und Übersetzern sowohl national als auch international.  

Die BDÜ Weiterbildungs- und Fachverlagsgesellschaft mbH ist eine hundertprozentige 

Tochtergesellschaft des Verbandes. Sie gliedert sich im Wesentlichen in die Geschäftsbereiche 

Weiterbildung (Seminare, Webinare und Konferenzen) und Verlag (Fachzeitschrift MDÜ, 

Publikationen und Fachlisten). In der BDÜ Weiterbildungs- und Fachverlagsgesellschaft mbH in 

Berlin sind sechs engagierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in Teil- oder Vollzeit beschäftigt. 

Für unsere BDÜ Weiterbildungs- und Fachverlagsgesellschaft mbH suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Geschäftsführer (m/w/d) in Teilzeit (mind. 20 h/Woche) 
(Dienstsitz in Berlin, Homeoffice-Regelungen können vereinbart werden).  

Aufgaben: 

 Leitung der Gesellschaft und des Teams von sechs Mitarbeitenden 

 strategische Positionierung der BDÜ Weiterbildungs- und Fachverlagsgesellschaft mbH 

in einer sich stark wandelnden Branche 

 zukunftsorientierte Ausrichtung des Angebotsportfolios der Gesellschaft 

 Entwicklung neuer, am Bedarf der Branche orientierter Angebote und Geschäftsfelder 

und Weiterentwicklung des vorhandenen Portfolios 

 Vertretung der Gesellschaft gegenüber dem Gesellschafter 

Anforderungen: 

 Erfahrung in der Entwicklung, Konzeptionierung und Qualitätskontrolle berufsspezifi-

scher Fortbildungsangebote 

 Erfahrung im Verlagswesen 

 Erfahrung in der Personalführung und fundierte kaufmännische Kenntnisse  

 Kenntnisse der Branche mit ihren vielfältigen Facetten 

 Identifikation mit dem Verband und seinen Zielen, Mitgliedschaft im BDÜ von Vorteil 

 Teamfähigkeit und Bereitschaft zur vertrauensvollen Zusammenarbeit mit den Organen 

des BDÜ, insbesondere mit dem Bundesvorstand 

 Bereitschaft zu eigenverantwortlichem und selbstständigem Arbeiten 

Wir bieten: 

 einen modernen Arbeitsplatz 

 ein erfahrenes und engagiertes Team 

 flexible Arbeitszeiten 

 viel Entwicklungspotenzial 

Die Anwesenheit bei den zwei Mitgliederversammlungen des BDÜ e.V. ist erforderlich. Des Weiteren 

ist die Teilnahme an Sitzungen des Bundesvorstands erwünscht.  

Bewerbung  

Aussagefähige Bewerbung mit Anlagen (persönliches Profil, Zeugnisse, Erfahrungsnachweise, 

Gehaltsvorstellung) bitte bis 31.12.2022 in einer PDF-Datei (max. 10 MB) an: bewerbung@bdue.de 


